T - GORBRIERNO DE PUERTO RICO
DEPAR’I‘AMENTO DE LA FAMILIA




" CAPITULO I
Articulo 1
Articulo 2
Articulo 3
Articulo 4
A_niculo 5
Articulo 6
Articulo 7
Articulo 8

CAPITULO I:
Articulo 9
CAPITULO I

Articulo 107

CAPITULO 1V:

"Articulo 11

TABLA DE CONTENID@ Y,

DISPOSICIONES GENERALES ......... e e U I
T T T A 1
Base Legal ... l..oiuuiiii e 1
Propdsito .........iiiiiinn e e 2
CADHGACISN ..o e ey 2
Separabilidad .. ... ... ... SRR 2
Materias No Previstas TR 2
- Enmiendas ........ e e eeeseieraaaaiiaa e 3
Otras Disposiciones ... ..cvvvvvvenrenenes b esesncaaaraas 3
INTERPRETACION DE PALABRAS YFRASES ......oovennnees 3
Definiciones ...... PN R 4
LA OFICINA DE COMPRAS Y SUMINISTROS ......ccovenn-e 17
Organizacién de la Oficina . ....... [OI e e 17
10.1 ESTUCKITR coerrer SUTTEI £ S—— 17
102 Funciones de la Oficina de Compras ,:,Sumim'stros ...................... 18
103 Politica de Compras del Depaitan en 83 la Familia....oonnene 20
._‘_-..r (‘:‘ .
REGISTRO DE LICITADORES. ..oovucuruusmssmmmmmmnitags oo possssessssemssseneess 20
R . oA
. I . "'1‘?' A o
Estructuracion del Registro de LACIAAOIES vvvvererrermrnrassssssLonrasensssssnssssonss 20
11.1  Clasificacion del REEISTO o eicuriiieinas! e eretemesosansaneneasasasassassnranas 20
. 112 Propésitos del Registro de LiCHadores. mmmumsssnsssssssssssssensssernrees 20
11.3 Convocatoria para producir el Registro de Licitadores....cweevenre 22
i14 Informacion requerida en la solicitud de ingreso al Registro de
L:c:tadores ...... cenrrenscnees 22
11.5 Ingreso al Registro de LiCItAADIES cerersrssrsrnsarassessensssmstasssasassmsssssess 26
11.6 Recursos del Licitador en Casos de Denegacién dg Inscripcidn...28
' ' 29

11.7 Responsabilidades del Licitador REgISTBAO. .uerswvesssrurrersmnesse




CAPITULO V:

Articulo 12

CAPITULO VI

Articulo 13

11.8  Derechos de los licitadores agraciados........ierivmiirinvsierininninenns 31
11.9° Historial del LICIAAOT.....cooriiniiiicinniiis st st 31
11.10 Evaluacién del Registro de Licitadores....vviveis covvive s eeeiciinanae 31
11.11 Determinacion de denegacion de ingreso automatico a nuevo ‘
RegiStro de LICHAAOIES . .nreneveviersrrsssseessemsesssssssssssiasissasenesesissnns 33
11.12 Recursos del Licitador en Casos de Denegacion de I_ngrcso
Automnético al Nuevo Registro de Licitadores........cccuivinviecicnnnnn 33
11.13  Ausencia de Licitador RegiSTad0......ccvuvmrvirsisnspecsrsisnsccniiicnnens 33
11.14 Informacién Fraudulenta Por Parte del Llcnador .......................... 34.
11.15 Obligacion de los COMPradores...uumemiiianennnresrsssre e soees 34
COMPRAS . ...oiiiiaiianiinen, JE P 35
Politica Genperal Sobre Compras ...t IR 35
12.1 Licitador Responsable y Cualificado.......... rreersreovsaa e rtan s e i neren 35
12.2  Excepciones a politica general sobre compras .............. 35
' 12.3  Inicio de las Gestiones de Compras' ....................... 36
124 SubastasInformales ...... .. cov i e 38
12.5  Excepciones al Procedimientode Subasta ............... L. 44
12.6  Adjudicacién de Compras Exentas deI Procedimiento de Subasta
CFommal L e 46
12.7 Compras en Casos de Emergencia ..;........ eeareeaaaaas 47
12.8  Subastas Formales y Juntade Subastas .................. .47 .
12.9  Venta de Bienes Muebles &5 c. . iiiiiiii i 48
LA JUNTA DE SUBASTAS . ... e ie it eeiaenanns 51
Estructuracién de la Junta de Subastas ........ 0. oo ieiiiiaiinn 51
13.1 Creacién y Composicion de la Junta de Subastas........oecerenees 51
13.2 Designacién de miembros 2lt8mos .......veveeiniinnaannn 52
13.3  COMItAS TECTCOS. e ureemerrerremsonsseassrissomssessisrsisseessamsessssss smsmansisss 52
13.4 Recursos asignados a la Junta de Subastas.......c.ecmveminiveseernnncass 52
13.5. Recaudador Oficial.........ccevniimccsicncese st scs s e .53
13.6  Términos de Designaciones. ... . mrsroereermcrsssoorssesesemanseses R X
13.7 Presidente Sustituto......... eberrersessn e e e bR e SR e Rt e s e em s aen 53
13.8  Funciones de la Junta de Subastas......cuvrerereeee rereemeresseeensesnenenes 53
13.9  Deberes de la Junta de Subastas.........ccccocvniiimneieecrenniecsnecneen 54
13.10 Facultades y Deberes del Presidente de la Juntas de Subastas......54
13.11 Deberes del Secretario de la Junta de Subastas.....ceceveniiinnnnens 55
13.12 Deberes del Recaudador Oficial.....coecniiecniniciciecenenne 57 .
13.13 Sesiones de 1a JUNa....oocceieciee e ens e rvrreeamrans P T

1




CAPITULO VII:

Articulo 14

Articulo

Articulo 16

CONVOCATORIAS A SUBASTAS FORMALES . ............- 62

Procedimientos Generales ... .veveneeeenrrriama e 62
14.1 Informe o Proyecto de CONVOCIOA 1 veveeeieerreserrrsssssssamsenessessressns 62
14.2  MO0AO de CONVOCHT....coovirrsssesssrsnsasessssssanimsasssssmass issisissmssies: L
14.3 Convocatorias por Pcnédlcos ........................................................ 63
14.4  Publicacion......cocovuressnierescnsanens PSS I——— 64
14.5  ConvoCatoria POr IIVItACION. coovrrvvsessssecssssetssssssssrsssssssssssssimssseeess 64
ME Tl acsmmmnorommdonmae SO UOTOOP RPN 64
14.7 Enmiendas a 18 CONVOCALOTIA.:, ..uueiuiemrisemsosinimmmsansssssssssanenssssaneees 65
14.8  Aprobacion de enmiendas & CONVOCALOTIAS. verarrvevsisnnnmsnsssassssnsanes 65
149 Notificacion de Enmiendas......ocoo st 66
14.10 Cancelacion de 1a CONVOCAIOMA. .urmermsessmssessssssssssssssnissassssrneses 66
1411 Autorizacion para cancelar la convocatoria..............t erreereennennnn 66
14.12 Notificacién de la Cancelacion de la Convocaiona .................... 67
14.13 Impugnacion de 18 CONVOCALOTIAL .urwrrrveussisssmsssssssrmssemsssssseseeenss 67
14.14 Radicacion de 12 IMPUZNACION....cuusmsuemssmsamssssssssemsnnenissssasasessees 67
14.15 Requisitos Formales del Recurso de Impugnaclén_ ...................... 68
14.16 Evaluacion de 1a IMpUgnaCiOn.... e gperesssessssssssasensasssusensansanees 68
14.17 Paralizaci6n de los Procedumcntoﬁ R TR 69
14.18 Notificacién de la determinacion d’@eﬁcmﬁo o su Representante
AULOTIZBAO. . cvumeeressrsessssnsssensnsmssasasseas R @ I .
14.19 Recurso de Impugnacién en Alzada. =, W R .
@
15 El Pliego de lasubasta ............ @ . %1 .............. 70
: =
L - Y~ —— 70
15.2 Instrucciones Generales.....coerurmesmmsunssnn: CAETR AN 70
15.3 ESchIf-CaCIOHCS........................................:':-. ................................. 71
154 Redaccion de 1as ESpecifiCaciones. .o venrssisiassssssesassissasscaeens 71
15.5 Especificaciones MOGEl0....cmivseusrarmismmsssasensssssssismmsemensesmsess 71
15.6  Especificaciones ESPECIALES....vvmreemsisrsserassssssssmmscsssssssssrsesssesiasass 72
15.7 Términosy Conmclones......................'....l ..................................... 72
15.8 Redaccion de los Términos y CONAICIONES. ovveeareemricsrsasensasssassess 72
15.9  Términos y Condiciones GENEralEs...coeurmmriurmnsrmssssmssssmssssseeess 72
15.10 Condiciones ESPeCiles....ommmeariessismmmmsimissimssussissssssseresseees 73
15.11 Condiciones Particulares.....c.....seesees AT SE——— 74
Presentacion de las Ofertas . ....ooeeeiaerenenrenens 74
16.1 Fecha de Entrega de Ofertas. iz 74 -
162 Recibo de Ofertas Luego del Momento de la ApETtuR.....ceceuvusnss 74

11l




CAPITULO VIIL:

Articulo 17

16.3 Modo de presentar Jas ofertas. ..o
16.4 Oferias identificadas InCOMTeCIAMENL....ueimrieinniniiiiiin e S
16.5 Custodia de 1as 0fertas.......comverrercerisssmiesssininrsrcserenenas et 78
16.6  Registro de OfETAS. ... e coerrescicreiirareremessssssss st rneeensoanisssan s 78
16.7 Entrega de 1as 0fertas........covroeerecmiemisisnnncnsinsrnnsnnes eeresnreaneenes 19
16.8  Incumplimiento del término de entTEFA. .cocvmmrvviersemrcrinisiriscnnssens 80
16.9  Tipos de OfEMAs. ...l s s 81
16.10 Enmiendas a 1as Oferias.. ..ol 24
16.11  ACLO d& APETIUIA....coviuirereeneeenisiinsersnsinssenrrsce s sasa s s s srn s 86
16.12 Evaluacién y Recomendacion por la Oﬁcma de Compras y

SUMUDISIIOS. covcvuiuesemarssesrssrs st sssnestess b st sns st st 81
ADJUDICACION ......... e e e e 94
Reunion de la Junta de Subastas ........ e e 94
17.1  Convocatoria a 18 REUNION....c.ccovrerirismninrsrsisarssiscr st sansass ..94
17.2 Personas Autorizadas Para Estar en la Reumén de la Junta de

SUDASERS. ..eeeeeeeistresesssessrrenessesesseesbersinsissnesbasissssesasensassasosnssmessssnanas 95
17.3  Andlisis de la Junta de SUDASIAS......ocuvecrmssessasecersssssasnsaanrions 95
17.4  Analisis de Ofertas de EQUIPO..cvecicrmnnninminisissesssnnesen 96
17.5 Norma General de AQJUAICACIOML.......ccovemranrcrrsrmsmscemsiinsiniisansanns 96
17.6  SUDASIAS A& VEIA.. ...ocereerererrererrsssercsmessssssissmesassearassesssrssensasnssns Q7
17.7  Circunstancias Extraordinarias........cceeeieene: emeermeraseestis s s e e e e et 08
17.8  Un S010 LICHBAOT. . e ccrsssmsssssssmssssrssesesssssenssess oo 99
17.9  Rechazo dela Umcﬁﬁf’egﬁ .................. 100

- 17.10 Varias Ofertas de unMsui'B IR T3 07: Yo 's) SOOIt 100
17.11 Ofertas Alternas........ :..,A...ffﬁ, .................................................... 101
17.12 ConSpiracion.........ovwee.is: D e eeee et 101
17.13 Penalidad.......cccconmmnncenns D erirrsgnsnssasessser s s s 102
17.14  Colusion......cerrereeee T 103
17.15 Ninguna Oferta (Subasta Degis rf?)} .......................................... 103
-17.16 Rechazo Global.................... S T e enansbr s st 104

17.17 Rechazos Globales por: Incmnphrménto de les Especificaciones .104
17.18 Excepcién a Celebracién de Subasta Formal en el Caso de -

Rechazo GIObAlES.... ..o iecrmrirccisn gttt e s 105
17.19 Recumencia de Circunstancias de Rechazo Global......coooeecen... 105
17.20 Adjudicacién Por Partidas.........oveinecnnn, 105
17.21 Iregularidades Permisibles.....couvricnnnmnis 106
17.22 Firma en los Pliegos de Subasta y COtZaCION.....ccvcieiresnsecsrananes 106
17.23  Acta de AdJudicacion.......coovviiiinniiinns st 107
17.24 Notificacién de AdjudicaciOn. .......coreeeremsenmriin s e, 108

Iv




CAPITULO IX:

Articulo 18

CAPITULO X

Articulo 19

CAPITULO X

Articulo 20

CAPITULO XI:

Arficulo 2

17.25 Modo de NOHICACION. .ovcerivrserererenreassessi i smsse st s e s eees 108

17.26 Informacién Adicional en la Notificacion de Adjudicacion.......110
17.27 Informe del Recaudador al Pagador......ciinnicecinsnneeees 110
17.28 Cancelacion de la AdjudiCaCiOn .. eeemresiecimsssrannininens e 111
17.29 Consecuencias de la Cancelacién de la Adjud.lcat:lén ................ 112
17.30 Solicitud de Revisién de Adjudicacion y Revisién Judicial........ 112
17.31 Custodia del Expediente de Subasta......ucrcnmnmnrsiasnineiciennes 114
NEGOCIACION ...ttt et aieie i 114
CNEROCIACIAN ... v vt 114
18.1 Determinacion ¥ APHCACION. ...t 114
18.2 Funcionarios Responsables de la Negociacion. ... reerens: 2115
18.3  Negociacion con Postenondad a una Subasta.....cteniiininnnenn 115
184 Modo de Efectuar 1a NEBOCIACIOM wiuvuuirsemssnmresressssecsscnssmsussrsssanses 115
185 Aprobacién de 1a NEZOCIACION......vnmsvmermcesssmrmssississssminesnees 115
PROCEDIMIENTOS EXTRAORDINARIOS “.....ovvovvvneens 116
Consideraciones Generales ....:. ;_‘ ...... S RERREERE 116
19.1  Circunstancias para ProcedimlentdExtraordmano ..................... 116
19.2 - Junta de Evaluacién "Ad Hoc" ...,‘.‘...;-I-:_Z,......_. ................................. 116
19.3  Quorum Y VOtaCion....oomrmmusnerenns ST 116
CONTRATACION ... . ciiiiiinnninnes Cene e S § )
Procedimientos Generales ... ...iiiiiiienee s e 117
20.1 Otorgamiento de COMTALOS ... eveerssnseresenmmessicssansnsssiss snsstonsmsanssnss 117
20.2 - Contenido de la Notificacién del Secretario de la Junta de
i CUDESTES cevunerieisrmnnemnmnsrrsnsracararesssanstivasssasaariransansbonpisssinncsrnsonsances 117
20.3  Tipos de Contratos..comnmrinenes beveeseseisessensitasasassasssusbatasatnesnanesten 118
204 Formalizacion del Contrato.....ernssenn: ecesiernsesenransesrernensnnee 1 19
205 Penalidades por Negativa del Licitador a Suscnbir el
071 -1 NI B RS 120
20.6 Incumplimiento de CODMTALO. . vuererececrsiensmssrsssseezssnsssssssmassssn s ssanes 120
 DISPOSICIONES GENERALES ....ooovnnennsreierees 121

Lev de Polmca Preferencial para las Compras del: Gobierno de Puerto
Rico (Ley Nimero 42 del S de agosto de 1989) ... ... ... P 121




CAPITULO XIIL:

Articulo 22:

Articulo 23;

21.1 - Polftica del Departamento de la Familia.........ccocemvinieiceninnn, 121
21.2  Mirgenes Preferenciales... .o 122
213 AdVEIENCIai..cve.cveieecseceesieenscrcnesarenen s assssesmnnens ereererens e 122
21.4  Igualdad de Condiciones Luego de Aplicar el PorCiento
Concedido por el Margen Preferencial............ SRR 123
21.5 Igualdad de Condiciones por OMEEN.....cvreirircmrivenmssmnsessescsons 123
2160 FTAUGC .ot ceet s csaessrarsne s e s s s st 123 -
21.7 Documentos Relacionados con el Proceso de Adquisicién y Venta
de Bquipos, Materiales y Servicios No Profesionales......c...eee. 124
21.8  Periodo de Conservacién de Expedientes . Relacionados con
, " COMPIBS..evronrereerersesseeereoersens e erevteareesenrestaeeas o seme e asRa s et 125
21.9  DISPOSICION....crc i iesnices s e sas s sbees st e 125
21.10 Aspectos Administrativos del Proceso de Adquisicién y Venta de
Equipos, Materiales y Servicios No Profesionales..........ccce..... 126 ..
MOCION DE RECONSIDERACION Y/O IMPUGNACION
RELACIONADA CON CONVOCATORIAS, SUBASTAS
FORMALES E INFORMALES, PROCEDIMIENTOS
INFORMALES, REGISTRO DE LICITADORES ....... .. 128
Procedimientos Generales . ...... ..o i iinriaaaiiircans 128
7720 SO OOV U PUE SOOI 128
VIGENCIA . ... i i i i i e i e 128

Vi




N ﬁm._\i__féas:g -

D e vkl o .
F&M_ﬁlffj_ﬁff%,iﬁ:
Aprobade: /{lg'ﬁﬁ__éﬁ__aﬁfao

GOBIERNO DE PUERTO RICO Secretayia e
DEPARTAMENTO DE LA FAMJE ) =~ £ & e ctioc,

REGLAMENTO PARA LA ADQUISICION DE EQUIPO, MATERIADESR ¢ SERVIEDY Fetac
NO PROFESIONALES DEL DEPARTAMENTO DE LA FAMILIA

CAPITULO [

Articulo 1

Articulo 2

DiSPOSICIONES GENERALES

Titulo

Fste Reglamento sé conocerd como el - "Reglamento para la
Adquisicién de Equipo, Materiales y Servicios'No Profesionalés del
Departamento de la Familia”. | |

Base Legal

Este Regiamenté se adopta y promulga en virfud de la facuttéd
conferida al Secretario del Departamento de ;la Familia en el Plan de
Reorganizacién Nam. 1, aprobado el 28 de jlill'EO de 1995, la Ley 171

del 30 de junio de 1968, seglin enmendada y la Ley 170 del 12 de

" agosto de 1988, segun enmendada.

E| mencionado Plan de Reorganizacién Num. 1 exime al

Departamento de la Familia y sus componentes operacionales de la

Ley NOm. 164 del 23 de jutio de 1874, segin enmendada, conocida

como “Ley de la Administracién de Servicios Generales’. También lo
autoriza a establecer sus propios sistemas de compras, suministros
y servicios auxiliares, ¥ adoptara la reglamentacion, las normas y
procedimienfos nééesados para regir esta funcion dentro de sanas

nomaas de administracion fiscal y economica.




Articuio 3

Articulo 4

Articulo 5

Arti-c'uio 6

Probésito

Se promulga el presente Reglamento con el propésito de establecer
las normas & seguir por el Departamento de & Familia y sus
componentes operacionales, . para el cumplimiento de las
disposiciones del Plan de Reorganizacion Nim. 1 del 28 de julio de
1985, respecto al establecimiento de un S.istema de Compras,

Suministros y Servicios Auxiliares que e facilile la prestacion de sus

servicios a la ciudadania:s,
‘.'?:.:}'l J—‘
Aplicacién T O
Las disposiciones de este Reglamento aplican a ias oompras que
5
efectien el Departamenio de "ja QFamma y sus Componentes
,\ HT

Operacionales, segun se define en{gal?lan de Reorganizacién Num

1.

Separabilidad

Las d'isposiciones de este Reglamento son separables entre si y a
nulidad de una ¢ mas seéciones o articulos no afectard a las otras

que pued'an ser apiiéadas independientemente de las declaradas

nulas.’

-Materias No Previstas

En las materias o asuntos relacionados con la compra de bienes 0
servicios, que no estén prewstos en este Reglamento, regiran las

resoluuones del Secretario del Departamento de la Familia.

b2




Articulo 7

Articulo 8

CAPITULO (I

Enmiendas

Esle Reglamento podra ser enmendado por recomendacion det
Secretario cuando sea necesario. Para toda enrﬁienaa propuesta
deberad cumplirse con los requisitos de las leyes que apliquen al
momento de la enmienda. .

Otras Dispps‘iciones

El Secretario podra delegar a los Componentes Operadonales det
Deparlamenio cuaiquier funcion de las incluidas en este Reglamento,
excepto équel!as de caracter qonj‘ativp. de ﬁscaliz.éoién o]
reglamentarias. P

;"L

INTERPRETACION DE PALABRAS Y FRASES

En general, las palabras y frases usadas'en .___e'é's',t'é,gReglamenio se
interpretaran seqtin el contexto y el significado sanigidnado por el uso
comin y coriente. Las voces usadas en este Reglamento en el

tiempo presente incluyen tambien el futuro; ias usadas en el género

masculino incluyen ef femenino y neutro, salvo fos casos en gue tal

interpretacion resultare absurda; el nimero singutar incluye el plural

y el plural incluye el singular. £n particutar, fas siguientes palabras
utilizadas en este Reglamento son términos abreviados o definiciones

de las frases y palabras que & continuaciéon se relacionan:




’Ar’u’curo g

Definiciones

9.1

9.2

8.3

9.4

8.5

de compra.

Acuerdg - Toda decision tomada por 1a Junia de Sufnasias
o por {a Junia de Adjudit:aciones de Controversias, sobre
cualquier asunto o recurso ante su consideracion que no
conlleve la disposicion final del recurso o asunto.

Administradores -~ Funcionarios designadoé por el

Secretario, para Dirigir las Administraciones creadas por el
Plan de Reoganizacion Num. 12 del 28 de julio ae 1985.

Adquirir - Procurar, obtener o conseguir servicios o bienes
muebles en existencia u obras que se puedan obtener,

mediante cualquiera de log med:os y formas establecidos

b s

:.‘;j N
. en este Reglamento, BT 6’
v""}
Articulo - Cuaiquner memnc‘ié (ﬁmlmstm) adquirida o
,-A C
que se desee adquirir. """',':\ “:?

“Aviso de Cambio - Documento ﬁm%ram:tado por la

Oficina de Compras y Suminisiros, para Iegahzar acuerdos

que modifiquen las fransacciones cubiertas por una orden

Se preparara para toda modificacidén o
alteracion de los témminos y condiciones estipuiados en la

orden de compra,




9.6

9.7

9.8

9.9

Centros de Servicios Inteqrales de la Familia (CSIF) -
Son unidades operacionales regulares para.fa prestacion
de los servicios del Departamento.

Comités Técnicos - Se refiere a aguellos comites

designados para servir como cﬂemos asesores al
Secretario y a la Oficina de Compfas' y Suministros, en el
analisis y evaluacion técnicé para la compra de equibosl
suministros o servicios, en aquellos casos €n 'que por la
paturaleza técnica y compleja del asunto sea necesaria la

intervencion de personas. c{@adtadés y entendidas en la

PR Y
‘e ol
Wt 1

materia. - Estos comités podiangsesorar en la redaccion de
. [ o
I e
especificaciones y en la evaluacipp de las colizaciones u

. . TR
ofertas sometidas. 5 s

.-:_‘-.‘\ "C.»}
Cgmgg' nentes Qm@_gign; les —Se\ré?%re al Secretariado
y las Administraciones creadas E';%ediante el Plan de
Réorganizacién Nim. 1, a sabei;. Administracién de
Familias y Nifios, Administracién de Desarro'lio Socio
Econdmico de la Familia, Administracién de Sustento

de Menores y la Administracién de Rehabilitacion

Vocacional.
Compra - Monto fotal de servicios y suministros afines

agrupados, que-deban adquirirse en una misma transaccion




9,40

8.11

8.12

9.13

- 9.14

o momento por fener un mismo propdsito, suplidores
comunes, 0 que asi convenga al interés del Departamento.

Comprador - Funcionario o empleado del Departamento

© que ejerce funciones de compra o procedimientos de

adquisicion.

Contratista - Persona natural o juridiéa con quien el
Departamento de la Familia tenga vigente un cont'rato.
Contrato - Documento legal suscrilo por el Secretario o
su Representante autorizado en .representacic')n del
Departamento y/o sus Componentes Operacionales y bor
el licitador agraciado, que contiene los iérminoé y

i

RN - 3
condiciones acordadas: s W

L)
T
1, _«?

Cotizacién - La ofertg"c_iéf:@gmpra sometida por el
suplidor, de acuerdo con lalsfélifai‘t\ud de la Oficina de
Compras y Suministros, ya sea Qeéb%_l o- escrita y a tenor
con los términos y especificaciones estéblecidaé.

Decisién - dpinié_n emitida o detenﬁinacién tomada por el
Secretario o su Representante autorizado sobre aspectos
rela.cionados con todo tipo de subastas y/o compra en
mercado abierto, mediante un procedimiento  segin
autorizado por este Reglamento y en 'e!-re‘glamento para

crear la Junta Adjudicativa y establecer los procedimientos




8.15

8.16

8.17

8.18

8.18

de adjudicacién de controversias dre'l Departamento de la
Familia de acuérdo ala Ley NOm, 170 del 12 de agosio de
1988, segun enmendada. Inclt}ye ademas, decisioneé
r_elacionaﬁas con el Registro de Licitadores.

le-;e_gadg Comprador - Es aquel empleado o funcionario

facultado por el Secretario o su Representante autorizado

“a comprar a nombre y représentacion del Departamento

y sus Componentes Operacioﬁafes; bajo las disposiciones

. on aste Reglamento.

Delegar - Dar autoridad a los Componentes Operacionales
ylo a otros funcionarios del Departamento de las funciones
que este Reglamento adjudica al Sécretaﬁo.

Departamento - El Departamento de la Familia y sus

Componentes Operacionales.

pPia - Dia Natural.

Emergencia {L!.rgengia) - Ambos términos se wnside_r_ara'n
sindnimos en este Reglamento. Se entenderd por
Eemergencia o urgencia aquelia situacién que ocasione
unas necesidades inesperadas o imprevistas causadas por
calamidades fuera del alcance humano, que requieran una
accion inmediata por parte det Departamento. Elio por

algunas de las siguientes razones sin que se entienda esto




una limitacién: (1) estar en peligro la vida o la salud de
una o mas personas, (2) estar en peligro de dafarse o
- perderse la propiedad plblica, (3) estar en peligro de
suspenderse o afectarse adversamente el funcionamiento
del Departamento o sus Component-eé‘ ‘Operacionales.
También se enienq‘eré por emergencié aquella situacion en
donde, sin mediar n;agiigencia. olvido o dilacion
adm-inistrativa, la vigencia de los fondos pueda caducar. |
Ademés. que toda opbrtpmidad para adquirir ios suministros
o servicios deseados pueda lperderse, afectando
adversamente al buen fﬁncionamiento del Departamento y
sus Componentes Operacionales y que ef Secretario asf lo
sefale por escrito. . Qer-ii‘fg!uai forma, cualquier situacion .
donde se le requiera al beparta_nﬁentp cumplir con cualquier
fecha limile para ejecﬁ‘tar déteminada exigencia del
Gobiemo Federal o Estatal, relacionada con la ejecucion de
cualquier compromiso programéticb.-

En todos los casos an;eriorrﬁente sefialados, se podran
tomar las medidas necesarias, en bien del interés publico,
para realizar compras sin sujecion a los procedimientos de
subasta establecidos, previa autorizacién del Secretario y

segun los criterios que establezca este Reglamento y las




9.20

8.21

8.22

9.23

normas que establezca el propio Secretario mediante
Orden Administrativa. |

Equipo - To&os ios bienes muebles que tienen vida Uil de
por fo menos dos (2) afios yTQUe pueden usarse
repelidamente, sin cambiar de naturaleza o consumirse.
Por lo general el costo de unidad exoéde de $50.00.

g- specificaciones - Conjunto de las caracteristicas
primordiales del equipo, material, “servicio o suministro
descrito como referencia para cada partida en las

solicitudes de compra, peticiones de adquisicion o

_subastas, que incluyen, enire otras condiciones, las

caracteristicas fisicas, funcionéles y operacionales.
Fianza_ - Garantia o cantidad de dinero depositado para
asegurar el cumplimiento de un_a= obligacién dontraida.
Puede ser para garantizar una ejeﬁucién o una licitacion.
Fianza de Ejecucién (Performance Bond) - La garantia
que se le requi_eré a un licitador para el cumplimiento del
contrato. Las hismas deben se’ﬁl prestadas en efectivo,
cheques cerificados, giros 0 por cbhpaﬁias de segus;os
autorizadas a hacer negoecios en Puérto Rm por la Oficina

del Comisionado de Seguros.




9.24

8.25

8.26

9.27

Garantia de Licitacién - (Bid Bond) - Respaldo

provisional que tiene que preséniar el licitador, con el
propésito de asegurar que habré de sostener su oferta,
durante todo el procedimiento de la subasta. Las mismas
deben ser prestadas en efectivo, cheques cerﬁﬁcad'os,
giros 0 por mmpaﬁiag_‘q§5§eguros autorizadas a hacer
negocios en Puerto Rico, .;)o?—la‘ 6ﬁc-ina del Comisionado de
Seg_uros. -
|mpugnacion l'- Peticiéﬁ ante la Junta de Adjudicaciones
del Departamento de la Familia creada por el reglémento de
Adjudicacién de Controversias de! Departamento de la
Familia para que se revise una decision, querelia 0
impugnacion de :adjudiéadén, emitida por el Secretario o éu
Representante autorizado. -

Junta de Adjudicaciones - Creada en el reglamento de

.Adjudicacién de Controversias de! Departamento de la

Familia para resolver querellas,. impugnaciones ©

controversias.

Junta de Subastas - Junta désignada por el Secretano

cuya funcion principal sera la de decidir sobre las subastas
formales o cualquier otro asunto relacionado con la funcidn

de compras que el Secretario considere conveniente. -

10




9.28

9.29

8.30

8.3l

9,32

Estara compuesta de cinco (5) miembros cada uno

‘representando  un  Componente  Operacional  del

Departamento, segun descrito en este Reglamento. El ‘
Secretario nombrard el Presidente 'y al Secretario de la
Junta. |
Licitador- Cualquier persona registrada en el Registro de
Licitadores que esté dispo'ﬁible e inte?asada en comparecer
a las subastas del Deparlamento. | |

Licitador agraciado - Persona natural o juridica a quien

se le adjudica la buena pro de una o mas partidas de una

subasta.

Mercado abierto - Procedimiento especial de adquisicién
b 3

donde se solicitan cotizacionegzh ligfladores disponibles en
aat (o

el mercado, para que suplan [0S bieaes o servicios, segun
o s :
los términos, condiciones y espegificaciones establecidas.

Negociacién - Procedimiento especial que se seguira,

seqdn los téminos establecidos en éi:_.{_._?'apﬁu!o [X de este

Reglamento.
Obra - Cualquier trabajo de construccion, reconstruccion,

alteracién, ampliacién, mejora, reparacion, consefvacion o

. mantenimiento de cualquier estructura.

11




8.33

-9.34

8.35

8.36

9.37

Oficina de Compras v Suministres - Oficina responsable
de realizar las funciones de compras para el Departamento,
conforme a lo estipulado en este Reglaménto. |

Orden de Compra - Documento oficial escrito que emite ta

Oficina de Compras y Suministros del Departamento,

‘donde se estipula las .condiciones, especificaciones y

precios, de bienes o servicios que se interesa adquirir.

Parte interesada - Cualquier persona cuyos intereses

puedan afectarse con el resultado de una resolucion o

adjudicacién del Secretario o su F%eggresentante autorizado.

13
Leod e

Parte recurrente - Aquella fa‘af'_'rte‘%;iue radique un recurso

-

de los que esle Reglamento pe-ﬁﬂhe,‘i;fi};j
Parte rggurrfga - La Junta dé‘ Ad}g_diwciones del
Departamento de la Familia de acuerdo al :;:fegiamento de
Adjudicacién de Controversias del Departamento de la
Fami!ia"en caso de subastas formales. En casos
relacionados con éﬁbastas: informales, 'cornpras' en
mergado abierto, otros procedimientos extraordinanos 'y

asuntos relacionados con el Registro de Licitadores: el

+

Secretarnio.




.

9.38

8.39

8.40

. 9.41

9.42

9.43

Partida - Desglbse de cada uno de los bienes, obras o
servicios que se soficiten en una subasta, orden de
corﬁpré o contrato. |

Prgsidente - L.a persona designadé por el Secretario para
presidir la Junta de Subastas.

Propiedad excedente - Todo bien muebie propiedad de!

Departamento que esté en condiciones tales, que ie hacen

inservible 0 que no tiene uso o cuyo uso haya sido

. descontinuado por obsolecencia, expiracion de su vida il

y que se determine qeie.no tiene uﬁlidad para los propésitoé
institucionales. ’ | '

m_dgd_qrﬂc_@l - Aquel funclonano designado por el
Secretario a recibir valores a nombre y en representacaén'
de! Depariamento. _

Regién _ - Distribucién geograﬂca de oficinas del
Departamento que ofrecen servicios técnicos y de sosten
alas dﬁcinés Localeé o Centros de Servicios Integrales de
la Familia (CSIF), cuyos Directores responden directamente

al Secretario.

Registro de licitadores - Registro de suplidores en el

cual consta informacidn sobre personas naturales ©

juridicas, autorizadas para contratar con el Departamento -

13




9.44

9.45

9.46

8.47

por haber cumplido los’ requisitos establecidos en este

Reglamento.

Realamento de Adiudicacién de Controversias -

Reglamento que sé promuiga con el proposito  de
establecer las normas y procedimientos de Adjudicaéién de

Controversias de acuerdo con lo dispuesto en la Ley Nam.

170 del 12 de agosio de 1888, segln enmendada.

Realas ntratacién - Normas que regiran los

contratos del Departémenlo, las cuales al aprobarse

" tendran fuerza de ley entre las partes.

I ntan i - Es todo funcionaric

autorizado por el Secretaﬁo para ejecutar funciones

'expresadas en este Reglamentd, “incluyendo los-

Administradores.
Resolucién- Opinién final emitida por el Secretario o su

Representante autorizado, u opinién final emitida por la

“Junta Adjudicativa establecida en el reglamento del

Departamento de la Familia conforme & lo establecido en la

Ley Nom. 170 del 12 de agosto de 11988; segin

enmendada.

14




8.48

9.48

8.50

8.51

8.52

8.83

Secretariado- Conjunto de Unidades Asesoras y de apoyo
para e ‘Departamento, integradas por oficinas  que
respdnden directamente al Secretario.

Secretario - El Secretario del Departamento de la Famifia.-

s - El secretario de la

Junta de Subastas designado por el Secretario.

Servicios_No Profesionales - Servicio en cuyo costo

directo de produccion figuran factores adicionales al

. elemento humano.

Solicitud de Compra - Documento oficial que genera

cualquier unidad administrativa para solicitar al Director de
la Oficina de Compras y Suministros, la adquisicién de
surﬁinistros_ ylo servicios no pm%esionales en el cual el
peticionario describe el bien, serv';_cio u obra que interesa,
de acuerdo con las disposiciones 63 este Reglamento.

Solicitud de Revisién - Mocion radicada ante el

Secrelario, en casos de subastas informales, compras en

mercado abierto, compras mediante procedimientos

extraordinarios y asuntos relacionados con el Registro de

Licitadores: o mocidn ante la Junia de Adjudicaciones del

Departamento de la Familia en los casos de subastas

15




9.54

8.55

aspecificaciones, términos y condiciones generales.

formales, para solicitar-.que se revise la ‘decision ©
adjudicacion.

Subasta Piblica - Uno de fos mecanismos utilizados por
el Departamento para adquirir bienes ylo servicios .
Mediante la subasta piiblica se solicita a aqueiios
licitadores que rednan los requisitos establecidos en este
Reglamento, que sométah oferias

conforme & los téminos  establecidos en las
El
propdsitc de la Subas% %giica es estimular Ia'
competencia comercial con'@aﬁﬁﬁ ::Ie adquirir los mejores
bienes, obras y servicios a Ioswrﬁ’@;&gs precios.

Subasta Formal - Procedlmlen*@;sdg’sompra cuyo monto
exoeda de 325 OOO que requiere é:erig;o o la entrega de
tnwtacaones a someter ofertas escntas seguin los términos
y condiciones de la transaccién a reafizarse. . Las
invitaciones indicaran el dia y hora en que vence el periodo

para recibir oferias. Se requerira el recibo de las ofertas en

sobres sellados y que la apertura y lectura de las ofertas

recibidas se efectue en el dia y hora prev:amente

determinados.

16




9.56

9.87

9.58

Subasta informal - Procedimiento de compras mediante
el cual las cotizaciones se solicitan verbaimente ylc‘n por
escrito, dependiendo de su cuantia y cuya adjudicaciéﬁ se
hace sin cumplir con ios reduishcs de una subasta formal,
pero cumpliendo con igs propésiioé de este Reglamento.
El monto total de ia ooﬁjgr_a"gio excedaré la cantidad de
$25,000.00. « .

_U_mg_Lf_ggnie_d_e_a_Qgs_tg_il La existencia de un solo

, : L :
suplidor en el momento de ia"”ae_cumrrdad.

b ]
\:Jﬁl '

i I isponible $#Unica persona natural o
juridica que esta dispuesta a servir e! bien, prestar el
servicio o ejecutar la obra que se interesa en el momento

y bajo las condiciones exigidas.

CAPITULO I LA OFICINA DE COMPRAS Y SUMINISTROS

Articulo 10 Organlzacién de la Oficina

10.1

Estructura

La Oficina de Compras y Suministros est4 adscrita al Area

de Operaciones Administrativas. La linea general de

‘responsabilidad en todo el proceso de compras es como

sigue:
a- Secretario

b- Area de Operaciones Administrativas |

17




c- Director de la Oficina de Compras Yy
Suministros
d- Unidad S-ofic:‘tante
Esta estructura de responsabilidad podra variar

dependiendo de las funciones que el Secretario delegue.

10.2
-Establecer las normas, guias y procedimientos de
. compré, a seguir por las Qficinas de Cbmpra del
Secretariado, de las Administraciénes y las Regiones,
a base de este Reglamentd-'
-Realizar subastas formales quesobrepasen los limites
establecidos para las Adm!mstrauones y las Regiones
o que no se hayan delegado &
-Evaluar los procedimientos de 'comp.';"a r;eafizados por
las Oficinas de Compra de las Adr'nihistraciones y las
' .Regiones. con el propdsito de determinar  su
cumplimiento con las leyes y reglamentos vigentes.
-Adiestrar y orientar a los Delegados Compradores de
las Administraciones y Regiones. |
-Mantener un Registro de Firmas Autorizaﬁas de los

Delegados Compradores de las Administraciones y las

Regiones.

18




-Procesar subastas para emitir boletines de érecios

para articulos y equipo de uso continuo y comun que
facilite a las Administracioﬁes y Regiones su

adquisicion sin subasta. - |

~Coordinar con Ig Junta de Adjudigacién de Subastias

Formales la i'n;form_acién que ésta requiera pafa
. propositos de gvaluacion de sok_icitudes, de revisidn de

adjudicacioh-es de subastas y asesorar a las

Administraciones y Regionss &n cuanto al

cumplimiento con las disposi@iqpés reglamentarias y

procedimientos a seguir en esioé cas0s,

Mantener en coordinacién con las Administraciones un

Registro de Licitadores para u:so cﬁmﬂn. ‘

-Procesar las compras deiegadas mediante las
al_temativ_as de subasta forrhai, subasta informal ¥
mefcado abierto. .

-Realizar las compras del Secretariado.

Contratar los servicios de mantenimiento Y
. reparaciones ~ de los equipos de su &rea de
resp»onsébilidad.

-Determinar las nécesidades'd_e cdmpra de equipo Y
mateﬁaies del Secretario y preparar un plan de
d:mpras anual considerando los recursos disponibles.

19




10.3 - Politica de Compras del Departamento de la Familia
Los procesos de comprésl en el Departarhento. promoveran
ta competencaa entre los suplldores con el ﬂn de facilitar 12
adquisicion de aquellos materiates, summlstros eqmpo y
servicios al mejor precio en el mercado Y de la mejor
calidad pos-ible. Se uﬁliza?é. pr%nci'palmente, el mecanismo
de subasia publica y se estableceran controles y una-
fiscalizacion efectiva d_e lag actividades de compras

| adhiriéndose a las leyes y Héélahentacién aplicable.
CAPITULOIV: - REGISTRO DE LICITADORES '
Articulo 11 Estructuracion del Regiétro de Licitadores

11.1 Clasificacion IR'-i
La Of cma de Compras Y Sumlmstros del Departamento
mantendra al dia un Registro de Ltc(tadores gue estara
clasiﬁcado_de acuerdo al bien, obra 0 servicio que ofrezca

cada licitador.

11.2 Propésitos del Registro de Licitadores

Los propésitos del Registro de Licitadores son los
siguientes:




a) Recopilar informacion sobre las personas naturales
y juridi'é:as, disponibles a  contratar con el
Departamento, a los efectos de asegurarse de que
son_ personas de solvencia moral y economica y que
tienen la capacidad para cumfplir cabalmente con los
téminos contréctua!es. |

b) Evitar el discrimen y el favoritismo mediante e
establecimiento de requisitos uniformes para todos los
licitadores.

c) Abaratar los cosios que una subasta publica
conlleva, mediante [a adopcién del sistemé de
convocatoria por‘ inviiagjgn en lugar de Ila
convocatoria por pen %tempre y cuando el

N
Departamento determme&u@,a limitacion de la

invitacion a los hcttadoresgglgados no afecta

s 1 v'ﬂ
adversamente los mejores lnter$e§mstﬁuuonabs

d) Rncopilar toda fa documer;g%clga pertinente vy
necesaria para la posible contratacion, de forma tal,
que si el licitador resulta agriaciado. la contratacion
pueda realizarse en forma expedita. El Secretario se
reserva el derecho de clasificar fos licitadores, de
acuerdo con su solvencia econdmica, experiencias de
servicio y otros, para permitide participar en las

21
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11.3

11.4

subastas, de acuerdo al monio de dinero envuelio,

tipo de suministro a adquirirse y ofros. -

La-Oficina de Compras y Suministros del Departamento
emitira, dos veces al afio, una convocatoria para ingreso

en el Registro de Licitadores. La convocatoria ser4

pi.fblicada en dos periddicos de circulacién general, dos

veces en cada periédico. Ademés de la convocatoria por
periodico, pero no en susﬁtucién, la Oficina de Compras y
Suministros podré utilizar cualquier otro medio de

comunicacion disponible para notificar la convocatoria a

flicitadores mteresados El Depaﬁan’%to s reserva el

derecho de aceptar solicitudes da*‘hcftagores luego de

emitida dicha convocatoria. ‘ ¥

persona 'juridica y nombre de la (S) Epersona (s)
autorizadas para hacer negocios a nombre de la
persona juridica. | |

b) NGmero de Seguro Social personal é patronal.
¢} Sies uné corporacién privada copia del certificado

de incorporacién, con evidencia de su radicacién en el

22




Departamento de Estado y certificacién del Secretario
de Estado, a los efectos de que e Depaﬂamehto ha
cumplido con todos los (equisﬁos. establecidos en |a
Ley Nam. 144 del 10 de agosto de-1995, segin
enmendada, conocida como ‘Ley General de
Corporaciones".

d) Si es una corpo;'acién foranea, una copia de la
carta constitutiva radicada en el Departamento de
Estado y una certificacion del Secretario de Estado
que acredite que dicha corﬁoracién forénea esta
autorizada a hacer neg@cids en el Estado Libre
Asociado de Puerto Rnco y queha cumplido con todos
los requisitos estabiec:dos en 1a'1.ey Nm. 144 del 10
de agosto de 1985, segun.gn‘rggndada. _conoctda
como "Ley General de Corpo-ragipﬁéls,“.

e) Sies una Compahia Mercantil 0 Coi;cﬁva, copia de

‘la Escritura Social de Constitucién y evidencia dé su
mscnpcuon en el Regtstro Mercantil, a tenor con las
disposiciones del Cédlgo de Comerc-io de Puerto Rroo
1932, segin enmendado :

f) Sies una Socnedad Civil, copla del contrato social.
Si los socios han aportado bienes inmuebles ©

: derechos reales a la sociedad, deberd someterse
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copia de la estructura piiblica, segén lo requiere el
Articulo 1558 del Cédigo Civil de Puerto Rico.

g) Direccién postal y ubicacion fisica de la persond
natura! o juridica.

h‘) Resumen de los bienes, obras o servicios gque
ofrece, ejecuta y presta. |

i} Informacién sobre’ el tipo de subasta en la que
interesa participar. Si el !iciiador.interesa participar en
subastas cuyo vo.Iumen y cuartia excedan
determinada cantidad, debera nbtiﬂcario.

j) ‘Un informe financlero’ anual certificado por un

Contador Publico Autorizado del afio prece&ente, si.
aplica.

k) Referencias bancarias y comerciales que incluyan

{érmino y tipo de relacién con la entiéiad.

) Lista de los contratos que ha suscrito en los Gftimos
cinco (5) afos con instrumentalidades- municipales o
del gobiemo estatal.

m) Lista de contratos que ha suscrito en los (ltimos
cinco (5) afios con la empresa privada.

: n),Dedarécién Jurada enla qué se haga constar que

la 'persbna natural o juridica no ha tenido que

responder por 'incﬁmplimiento de contratos en los

24




dlfimos cinco (5) afios, bien sea mediante sentencia
judicial, resolunién administrativa o aplicacién de las
"Condiciones Generales de Contratacién de Obras
Péblicas".

0} Experiencia y afios de servicio.

p) Copias de las patentes, permis.os y autorizaciones
vigenies que requiera la Iegigfacién y reglamentacion
vigente para la prestacion de sus servicios o la
ejecucién de obras.

q) Evidencia de las pé!iéas de seguro que tienen
vigentes, tanto de responsabilidad publica como la
requerida por la legislacion 'laSOrél. endosada a favor
del Departamento de la Familia.

r) Si goza del beneficio :de alguna exencién
contributiva por virtud de fa Ley de Cdntﬁbucid}ies de
Puero Ricoo de fa Ley de Inoéntivos Industriales, Ley
NUm. 26 de 2 de junio de 1978. seglin enmendada,
debera presentar evidencia de la misma.

s) Si el licitador entiende que sus productos\ 0
arlicu[os.' gozan de jos ben_eﬁci,os de la Ley de
Preferencia, Ley NGm, 42 de'5 de agosio de 1988,

segun enmendada, deberd remitir toda documentacion
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11.5

necesaria para 'evidenciar su derecho, - tanto el
porciento, como la vigencia del beneficio concedido

. por la Junta de Preferencia.

- t) Cualesquiera oertiﬂcados expedidos pbr agencias
administrativas necesarios para la prestacion de sus
servicios o ejecucién de sus obras.

u) Evidencia de.el estatus contributivo con el Gobiemno
de Puerto Rico.
v) El Secretario o su Representante autorizado podra,

a su discrecion, solicitar la informacion adicional que

— ; L S
estime necesarna. £ e
-7 ) . :f:ll ’ ® .
Toda documentacion e 1nf0fma§°én'sometlda por-los
- O

licitadorés es de car4cter confiden@al. La misma seré

o

utilizada exclusivamente para los finggestablecidos en

f vy L
este Capitulo. i

Ingreso al Registro de Licitadores

El ingreso al Registro de Licitadores no opera

$

4

WA

automaticamente, sino que dépenderé de la evaluacion y
determinacion que haga el Secretario a su Representante

autorizado.

El procedimiento a seguirse sera el siguiente:




El procedimiento a seguirse sera él siguiente:

a) La Oficina de Compras y Sumiﬂistros. sera
responsable de proveer cop_ia de las solicitudes de
ingreso-al Registro de Licﬁa;iores. a quienes asi lo
soliciten. Las solicitudes pmfén remitirse por comeQ,
siempre y cuando existan Io§ ré-cursos economicos
para el-envio,

b} Radicacién de la solicifu’_d - El licitador debera |
radicér su solicitud en la ‘Qﬁcina de Compras y
Suministros, no més farde’ de fa fecha y hora
establecida en la Convocatoria.

c) Evaluacion de la Sélicitud - La Oficina de
Comptaé' y Sumini-strb‘g%;%a:juaré las solicitudes vy

verificard la inclusion "dé, ‘tcsdgs los documentos

S Xy

requeridos. Si la solicitud éé’igv?é’ra incompleta, se le

notificara al ficitador inter‘és‘aé’éfé y éste debers
subsanar la deficiencia en un term%o no mayor de
cinco (5) dias laborables contados. a partir de la fecha
del archivo en autos de copia de la notificacion. |

d} Criterios . El Director de la Oficina de Compras

y Suministros, establecera criterios uniformes para Ia

evaluacion de todas las solicitudes y recomendaré al -




Secretario o su Representante autorizado la
aprobacion o denegacion de la solicitud. |
e)'Notiﬂcac'ién de Inclusién al licitador - Si la
evaluacion de ia solicﬁud es positiva, y el Secretario
o su Representante autolrizado la aprueba, a Oficina
de Compras Yy Surpinistros notificard al licitador
interesado su inclusion en el Registro de Licitadores.
La notificacion de in’cq_us;ién incluira la siguiente
informacion:

1) Fechade indusién_én.ei Registro.

~2) Responsabilidades de] licitador registrado.

3) Derechos' de! licitador re§i§Uado.
f) Evaluacién négativa - Si la evaluacion del fa
solicitud es negativa, Yy 'el Secretaric o su
Represeﬁtante autorizado deniega el registro del
licitador solicitante, la Oficina de Compras vV
Suministros  notificara al licitador interesado de tal
denegaton’a. La. notificacion de no inclusion tendra

- que exponer ias razones para tal determinacion,

Inscripelén

a) Denegacién del Secretario o su 'Represéntante

autorizado - Cuando el Secretario o su
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Representante autorizado deniegue el ingreso de un
licitador al Registro, éste podra recurrir a los remedios
- provisto por este Reglamento en el Articulo 11.12 de
este Capitulo.
b) Determinacion adversa ;del Secretario o su
Representante autoriza;do - Si el Secretano o su
Representante atorizado sostiene la determinacién,
'ei licitador afectado podra pre.sentar una éolidtud de
Revisidn ante la Junta de Adjudicaciones, de acuerdo
con lo establecido en el reglémento de Adjudicaéién
de Controversias del Deparia:mento dé la Famﬁia de
acuerdo con Io\dispuest'o en ia Ley Nam. 170 del 12
de agosfo de 1988, segf.:ﬁ enrﬁendada, conocida

como Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme.

Todo licitador fegistrado deberd cumplir con los

siguientes deberes:

a) Mantener &l dia ia infdrmacién suministrada
para la consideracién de su inclusién en el
Registro.: £l Director de la dﬁcina de Compras ¥
Suministros tendré la facullad de incluir en el

Registro toda informaciéﬁ que entienda que sea




pertinente y necésaria para mantener el Registro
de Licitadores al d ia.

b) Mantener vigente una fianza de licitacion de
acuerdo al asunto de las subastas en las que
interesa participar por el monto que el Secretario |
0 su Represe‘ntante auto.rizado fijie, excepto
cuando se trale de obras de construccion o
sgrvicios anexos-a éstas, cuyas cuantias seran
las establecidas por las "Condiciones Generales
de Conlratacién de Obras Publicas y Otros
Documentos Relacionados™ emitido ¥ publicado
por el Departamenio gg Obras Publicas del
Gobiemo de Puerto F?,;?%o ‘g,a fianza de ficitacion

e

puede ser obviada si e{_.h.c[tg;gor opta por prestar

- o]
una fianza de iicitaciéri irgvidual por cada
rﬂf)

q

_subasta en la gue partac;;;é
c) Mantener Vlgente:‘ 1‘“ L;Eﬁ pbliza de
r‘esponsébiiidad pUblica por el monto que fije el
Secrecretano o su Representahté autorizado,

excepto en las de obras de .construccion o

servicios-anexos a éstas que regiran los montos
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11.8

11.8

14.10 |

sefialados en las "Condiciones Generales de

Contratacién de Obras Publicas y Otros

Documentos Relacionades".

Todo licitador registrado te;_'r}dré derecho a que se le invite

a toda subasta que se dc?nvoﬁue $obre el renglon para el

cual se haya registrado. %S

istorial del Licitador La Gf&gina de Compras Y

s N

. LN
. Suministros mantendré un historial p’&g cada ficitador, que

incluird, entre otros, la siguiehte ini‘bnnaéiéh:
-a) Cantidad que se compnd durante el periodo de afio
fiscal.
by Datos relacionados con experiencias anteriores
con dicho lictador, particularmente en cuanto a
cumplimiento de sus obligaciones contractuales.
c) Cua}quier otra informacién pertiﬁente sobre dicho
licitador.

Evaluacién de! Registro de Licitadores

Dos veces al afio y antes de emitirse la convocatoria para.

ingreso de el Registro de Licitadores, ta Oicina de Compras
y Suministros revisara el Registro de Licitadores, para

asegurarse de que toda la informacién de los ficitadores




que ya forman parte del mismo, esté al dia. Si del anélisis

surge que es necesario que el licitador registrado someta

informacién adicional reciente, se le remitird a dicho -

licitador registrado una notificacion que contenga |a

siguiente infonﬁacién_:
a) Que se adoptaré un nuevo Registro de Licitadores.
b) Que por ser un licitador.registrado tiene la
oportunidad de ser incluido en el nuevo ﬁegistro de
Licitadores, sin necesidad de someterse al tramite
ordinario, pero con sujecién a que someta la
informacion requerida en el formulario oficial adjunto

para que su expediente sea actualizado.
o

c) Advertencia de qu&s@ somete la documentacién

,
requenda dentro del fenmao de quince (15) dias

calendarios, a partir del' arch%o en autos de copia de

= kg
fa noﬂ'ﬁwcton su nombre fo seé incluido en el nuevo

‘_.-;

Registro de L_lcrtadores. e

d) Adveriencia a los efectos de que de interesar que
su nombre ﬁgufe nuevamente en el Registro de
Licitadores, debera sometér una solicitud ordinaria
corﬁo cUalquier licitador que aspire ingreso por vez

primera.




14.12

11.43

Si la evaluacion de ingreso automatico al Registro de

Licitadores es negativa, y el Secrelario o su Representante
autorizado deniega el registro automatico, la' Oficina de
Compras y Suministros notificara al licitador interesado de

{al denegatoria. La nehfgcamon de no inclusién tendré que

. \

“exponer las razones para tat determinacion.
L A

.vfi

Recurscs del Lic;tador én Casos de Deneqaménjie

Si el Secretario o su Representantp autorizado se sostiene
en su determinacion, el licitador afeciado podra preseniar
una solicitud de Revisién ante el Tribunal de Primera
Instancia Sala de bk Superior, segln los téminos

establecidos en la Ley Num, 170 de 12 de agostio de 1888,

segun enmendada.

Cuando se convocare a una subasta para la cual no
hubiése licitador algund registrado, se procederé mediante
convocatoria por perddico. En ias instrucciones del pliégo
de dicha subasta, se adverﬁré'due uno.de los reguisttos
para poder contralar con el Departamento, es que el

nombre del licitador figure en el Registro de Licitadores.

L2
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11.14

11.15

Todo licitador que participe en una subasta formal ©
informal y que no e'sté debidamente aceptadé en €l
Registro de Licitadores, debera solficitar ingreso en dicho
Registro, en un {ermino no mayor de cinco (5) dias
laborables a partir de ia-fecha de la apertura de subasta

formal o informal, mercado abierto o procedimiento

extraordinario.

Informacién Fraudulenta Por Parte del Licitador

Todo licitador que provea informacién faléa con el fin de

que sea considerado favorablemente para el ingreso en el

Registro de Licitadores, serd descualificado como aspirante

al Registro por un término no menor de dos (2) afios, ni

" mayor de cinco (5) afios, disponiendose ademas, que el

asunto sera remitido al Secretario de Justicia de! Estado
Libre Asociado de Puerto Rico para que éste determine si
habré de someter acusacién por infraccidn al Articulo 208

del Codigo Penal de Puerto Rico, 1974, segun enmendado.

Todo Comprador que emita Grdenes de compra como
consecuencia de una subasta formal o informal, compras

en mercado abierto, o procedimiento extraordinario, debera

" asegurarse de que el licitador aparezca en el Registro de
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Licitadores. Si el licitador no cumpli6 con su obligacion de
solicitar ingreso al Registro de Licitadores, segun o
dispuesto en las secciones precedentes, podria ser

descualificado para proveer el bien o servicio.

CAPITULO V: COMPRAS

Articulo 12

12.1

12.2

Politica General Sobre Compras

Licitador Responsable y Cualificado

Como regla general, toda compra de bienes o contratacién
de servicios no profesionales se hara después_ de recibir
ofertas en subastas ptiblicas informales o formales. Cada
subasta se adjudicara al licitador responsable y cualificado
que cumpla con todos igs requ'ls'rtos establecidos y que
ofrezca sus amcuiots*b %mcaos al precio més bajo ©

convemente ("lowest respon%aie and qualified bidder").

Por excepcion, se perrmhré @lros mecanismos  ©

procedimnientos para la compra dﬁeblgnes 0 coniratacnén de

servicios no profesionales en las siguientes circunstancias:
a) Mercado Abiefto

Cuando surjan las cir&;tjnsta_ncias gue requieran

recumir al mercado abierto, segiin se_desglosan

en el Articulo 12.4 de este Reglamento.
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b) r imien Extraordinar
Cuando a juicio del Secretaﬁo,_sea-necesaﬁo
aprobar un procedimiento eyiraordinaro, para.
garantizar 1a obtencion del mejor bien © servicio
para el Departamento s€ hara segun Io;
‘establecido en el Capi.tu!o X  de este
Reglamento.

12.3 Inicio de las Gestiones de Compras

Cuando ocurra la necesidad de adquirir un bien, una obrae
_o un serviclo, se someiera una solicitud g la Oficina de
Compras y Suministros.
a) Recibo de la Solicitud de Compra - La Oficina de
Compras Y Summlstros %}sﬁara la solicitud en un
Registro en é! oual se ‘@nsngnaré la siguiente

informacion: .‘_‘;.,_;'. CJ}

1. Numero de solicrtud 3 ‘:;:?g
2. Nombre de la unidad soﬁcrt@te
3 Fecha de recibo de la sohcrtud en la Oficina

de Compras Y Suministros

4. Numero de partidas incluidas en la soficiud

5. Si la requisicion es devuelta, el nimero de

devolucién y fecha.
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b} Contenido de la Solicitud - La solicitud debera

contener la siguiente informacién:

1.

Especificaciones requeridas claras, precisas
y en forma rgenérica y la cuantia estimada
deseada.

Justificacion de la necésidad por el bien o
servicio. |

Certificacion de fondos.

Cualquier caracteriética especial

' A . .'
Aprobacion © ﬁrgza‘; ge los funcionanos
@, Ty
corespondientes. ¥

: ar &"

¢) Anélisis de la solicltud - La Qficinéde Compras y

Suministros, asignaré la solicitud a un
debera realizar el siguiente andlisis: - ',

1.

2.

e
-
)

&
c;qn'ré;h;dor. quien
NG

b
)

Comprobar si las existencias-\ en la unidad
solicitante ameritan {a solicitud de compra.
Verificar si la solicitud dé compra se puede
suplir del inventario exiétent‘e en el Almacén.
Central.

identificar si los mtéﬁales 0 equipos pueden

encontrarse sin uso en otras oficinas.
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12.4

4. Asegurarse de que-los- arliculos o equipos .
estan enmaroados dentro de fos parametros
de austeridad y modestna establecidos en
ordenes ejecutivas, circulares ¥ reglamentos
intemos del Departamento, del Gobiemo
Estatal y/o Federal y de que los articulos ¥
equipos sol.icitados no oohsiituyen un gasto

. extravagante, excesivo O, innecesarno,
comparado con el beneficio y udilidad dg!
mismo.

Subastas Informales

En las subastas infomafes sé podran solicitar cotizaciones

por escrito, sin curnplir con io%equis‘rtos de una subasta

formal, pero cumpliendo c@n*ﬁﬁ;s propdsitos de este

Reglamento, ¥ pamculan"nente opn:%; siguientes reglas:
a) Aprobacion -,

L

{a aprobacion de las suba;té:gl,jnfomales sera
-
respongabilidad del Area d& Operaciones
Administrativas o su Representante autorizado
por recomendacion del Director de la Oficina de

Compras y Suminisiros, siempre y cuando la

compra no exceda la cantidad de $25,000.00.




Toda compra que exceda la cantidad de
$25,000.00 sera ﬁecha mediante subasta formal,
salvo las situaciones en'que proceda la compra
rﬁediante mercado a,b;'terto 0, _procedimiento
extraordinario, segun las disposiciones de este
Reglamento. |

b} Publicacion

La -publicacion de las subastas .infbrmales se

hara utilizando principaimente {a forma impresa

~Th
N5 4

para estos fines. ' . e
¢y Fianzas de Ejecuclén yJ,Icitamén

No se requeriran fianzas de efewcbén y licilacion,
excepto en los casos que:se?;éilme pertlnente
: y ello seré determmad_o por el_-"Dtrector de la
Oﬁcina de Compras y Suministros, con el visto
bueno del Area de Operauones Administrativas
o su Representante auionzado

d) Resumen de ofertas

Las ofertas que se reciban, se consignaran en un

Resumen de Ofertas.
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e) Eva!uacién y Adjudicacion

En la eva!uacron de las ofertas de subasias
informales podran participar el Comprador, ol
Director de la Oficina de Compras y Suministros,
el Area de Operaciones Administrativas, el
" Director de la unidad solicitante y cualquier otro
asesor técnico. la -recomendacion de
adjudicacion deberd estar firmada por el
Comprador y requerira la aprobacién del Director
de la Oficina de Compras y Suministros.

f) Clasificacién de las Compras Informales

L
-~

Las compras informales ‘descritas en esta
Seccion  se regiran por:'-j _s siguieﬁtes
condiciones, de acuerdo con su clasrﬂcacuén y a
base del importe total de cada caso:-
(1) Desde $.01 hasta $ 200.00 -
Mediante el uso dela Caja Menuda (Petty
Cash), de acuerdo con el pmwéﬁmienio

especial en vigor para estos pagos. El uso

de ta Caja Ménuda no se provee para
renglones de inventario, excepto en aquellos

casos en que no se disponga de los articuios
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en el almacén central y se requieran los
suministros con urgencia.  La Qnidad
interesada debera solicitar el adelanto de
efectivo de la caja chica, al’ Director de la
Oficina de Compras Suministros Y
posteriormente somélef los comprobantes de
compra para completar el rex;;ediente. No se
patrocinaréd el reembolso de dinero por
producios ylo servicios comprados con
fondos personales e@e% cuando ‘sea
necesario Y convement%?a@t los mejores
intereses del Departamente, &

'(_‘3:'\ @
(2) Desde §2 :

Mediante solicitud de couza‘sﬁ@escnta 0

verbal, a una sola fima vendedora si los

precios cotizados se consideran razonables

en comparacion con el costo nommal de os

sministras en el mercado local. Siempre

que fuere factible deberd establecerse
competencia razonable en compras que

excedan los $200.00.
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Mediante solic::iiud de cotizacidn escrita o
verbal .de por lo menos tres (3) oferentes, si
los hubiese en el mercado. Cuando fos
articulos que se ordenen vayan a ser‘
| entregados, luego de treinta dias, a partir de
la fecha de la ordeij;sgiecqueﬁré del suplidor

w, _
que confirme por estrito’su oferta,

(4) Desde $5.C

=

Mediante solicitud dés cotizacion escrita

—
i.'.‘

utilizando la forma impré% para estos fines,
-de por lo menos fres (g)}"of\erenles, si los .
" hubiese en el mercado y promoviendo una
competencia razohable, que permité

conseguir el mejor precio posible, conforme a
. las condiciones del mercado, fechas de

entrega requeridas, y disponibilidad de los
suministros.

(5) Desde $16,000 hasta $25.000

Mediante soficitud de cotizacién escrita
(subasta informal) uilizando la forma impresa

para eslos fines, de por lo menos tres (3)
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oferentes, si los hubiera en ef mercado y
promoviendo una competencia razonable que
permita conseguir -el. mejor precio posible,
conforme a las condiciones dél ‘mercado,
fechas de entrega réque{idas. y disponibilidad
Ide jos suministros. Para compras de esla
cuantla se Iréquerir'é la aprobacion del Area
de Operaciones Aﬁminiét}ativas, o su
Representate autorizado.

(6) Mercado Abjerto

Ei Director de fa Oficina de Compras ¥
Suministros, por conducto del: Area de
"QOperaciones Administrativas, solicitara
autorizacién &l ée_cretaﬁo para efectuar
compras, mediante el procedimiento de
Mercado Abierto. El Mercado Abierto sera
aquefia gestién de soficitud de cotizaciones,
a uno o mas suplidores dispénibles para
suplir los bienes. 0 servicios, segun- los
términos, condiciones y especificaciones

establecidas. Siefnpre se procurara adquirir
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12.5

los mejores bienes, obras y servicios a los

mejores precios.

a) Cuando un contratista incumpla sus obfigaciones

b)

d) .

contractuales de suplir el bién o servicio y sea
oneroso para el Depaﬁémento, el tener que
esperar a que se inicie un nUevo procedimién{o
de subasia formal o informal.

Cuando ocurra una emergencia, segin ésta se
define en este Reg!amento. ‘

Cuando exista una”hnlcajuente de abasto del

. . :' Y
bien o servicio. 2 o
:‘33 T3

R

competencxa por estar regiaméﬂtados por Iey o)
'!2\ v“
por autoridad gubemamemaf::, v

Cuando la compra se hagaﬁa[ Gobiemo de
Puerto Rico, al Gobiemo de los Estados Unidos
o al Gobiemo de algln pais extranjero.

Cuando .se necesilen plezas de repuésto,

accesorios, equipo adicional o servicios

suplémentarios, para equipo cuya reparacion o

servicio esté bajo contrato o la transaccion se
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_h)

efectue con el representante manufacturero del

equipo.

‘Cuando una subasta haya resultado desierta ¥ la

-Junta de Subastas recomiende favorablemente

la adquisicidn del bien o servicio, mediante el
procedimiento de meréado abierto.

Cuando el equipo, materiales o sefvicios a
adquirirse sean de naturaieia ‘especializada;
cuando se desee comprar cierto tipo de marca
en particular, por el buen servicio probado que
otras unidades analogas hayan rendido; por la
economia envuelta en =mantener uniformidad en
umdades mumpl\% o} por superioridad en el tipo

y calidad del«sewml que se obtendréd en la

f—w‘

3

unidad comprada y‘de sl,loonsewaclon Todas

estas circunstancias excepuohales deberan ser
'ht "

-autorizadas por escrito por el*;secretano o su

.("

Representante autorizado.

En las compras de materiales, plezas.y equipo

re-manufacturado, €uyo valor no exceda de

Cinco Mil ddlares ($5,000).

Cuando la compra héya que' hacetla fuera de
Puerto Rico, por no existir’ ningin  suplidor
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k)

)

conocido y cualificado en el mercado local, que

"pueda suplir los suministros o servicios que se

deseen, o cuando las condiciones ofrecidas en

esos mercados sean mas ventajosas que las del
mercado local. vPar_a esta excepcibn, se
requerira la autorizacién escrila del Secretario 0
su Representante autorizado.

Cuando ocurra un rechazo giobai.de' las ofertas,

- segun o disi:uesto en este Reglamento, y la

Junta de Subastas recomie'na;a,.ifavorablemente
{a adquisicion del bien o-s'ervici‘o,'mediante el
procedimiento de mercado apie_rté.

Cuando se justifique, en forma ra.;on:'abi.e} qué el

tiempo que tomara la prebaracién y afdjudi;::acién '

de la misma afectara adversamente el comienzo,

desarrolio ¥ uso de la obra, bien o servicio,

segin se haya determinado conforme ‘a la

necesidad o planificacion de la misma.

a) La ajudicacién de compras desde 3.0l hasta

$10.000 podra ser aprobada por el Director de la

Oficina Compras y Suministros.

46




12.7

2.8

b) La adjudicacién de compras en Mercado Abierio
desde $10,001 hasta §25,000 podrd ser aprobads
por el Directof de la Oficina de Compras ¥
Suministros, con el Visto Bueno del Director del
Area de Operaciones, Administrativas, © su
Representate ._at—,x_toﬁzado.

ergencla

Cuando sufjan circunstancias de emergencia, segln este

 término se define en este Reglamento, el Secretanio podra

autorizar a la Oficina de Compras y Suministros a adguirir
ol bien o servicio sin recurrir al trémite de subastas. No
mas tarde de diez (10) dias, é’és;;pés de terminada la
emergencia, esta oficina rendira m‘\ t%rme al Secretario,

s. a
por conducto del Director del Aréaeﬁe Operaciones

. Administrativas, en el cual detalle y qu@ue las compras
e

efectuadas, su monto y propésito. ) :;i

.__ﬂ

Subastas Formales v Junta de Subast&s

a) Subasta Formal

'CuAando la compra de bienes o contrataciéﬁ de
servicios no profesionales exceda la cantidéd de
$25,000 y no concurra alguna de las condiciones

eximentes que permiten las subasias informales,
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12.9

compras mediante Mercado  Abieto  ©
procedih"liemos extraordinarios, se comenzara el
proceso de convocatonia para subasta formal, segun
"el mismo se define en este Reglamento. Una vez se

" apruebe * la solicitud de compra, y se remitan las ;
invitaciones, el tramile de las suf)asta's' formales sera
responsabilidad dé la Oﬁci'na de | Compras ¥y
Suministros.  El Director de esta oficina se
asegurara de que exista una participacién dal mayor
nimero posible de licitadores cualificados,
representativos de las fuentes de abastecimier.jto de

los suministros y servicios 'qgggése interese adquirir.

. N - 2:,}4’; ‘.
A tales fines utilizara el Regfgtlﬁ?e Licitadores.
i ) A \f".-
V B i) t -"‘_' - \£ﬁ> .

El Departaménto podré vender todo bien _rﬁt?‘af,;?ie de su
propiedad que ya no tenga utilidad para Iés‘;;“'rgpésitos
institucionales, ya sea porque ésté en condiciones tales que
le ‘hacen inservible para su ﬁn, porgque se haya

descontinuado su uso por obsolencia, © por considerarse

como excedente.
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a) Clasificacién de ventas de bienes mueblies
La venta de bienes muebles podré efectuarse en un
pro¢edimiento de subasta informal o mediante -
subasta formal, dependiendo del importe de venta
estimado en cada caso © gfupo de c¢asos en
particular. P.ara_establecar el valor estimado de
bienes muebles se requerira una certificacidn ofictal
de la Oficina de Audftoria Fiscal y Operacional sobre
el valor de ios mishos en Ibs libros de contabilidad.
Siempre que sea posible, se incluird un precio
minimo de venta, particulamente ‘_c‘:uando se trate de
equipo reusable. La venta de bienes muebles se
hara mediante el procedimiento de subasta informal
cuando el valor estimado Bo exceda la canti.dad de
Cinco Mil Délares ($5,000.00). Toda venta cuyo
valor estimado exceda la cantidad '-c:i‘e Cinco Mil
Délares ($5,000.00) sera realizada-mediante el
proceso de subasta formal. ,4
b) Aprobacion | )

La aprobacion de las subastas informales de ventas

de bienes muebles, sera responsabilidad del Area

de Operacionss Administrativas por recomendacion
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del Director de la Oficina de Compras y Suministros.
El Area de Operaciones Acim’inis_trativas, podré
solicitar, si asi o estima- necesaro, la
recomendacion de la Oficina de Sarvicios Generales

y del oficial a cargo de la propiedad.

c) Yentas de bienes muebles mediante subasta
informal

Las ventas informales se regiran por las disposiones
establecidas en’ este Regiamer{io. para la
adquisicion de bienes muebles en subastas
informales, excepto que fa clasificacion de las
rﬁismas dependera del importe de venta eétimado
de cada caso 0 grupos de casos e parﬁci;!ag, segun
se dis@he a continuacion: -‘ |
(1) Desde $ 0.1 hasta $200.00
Mediante solicitud de cotizacidon escrita 0
verbal, a una sola firma compradora, si los
precios coﬁzadoé se consideran razonables en

comparacién con el valor residual real de la

propiedad .'
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Mediante solicitud de cotizacion escrita de 'por

lo menos tres (3) oferentes, si los hubiese en €l

mercado.

Mediante solicitud de cotizacion  escrita
utilizando IQ forma irr;presa denominada
ugubasta de Venta informal”; de por lo menos
tres (3) oferentes, si fos hubiera en el mercado
Yy pmmoviéndo una competencia razonable que
permita oonsegu:r,@ precio més afto posible,

t-\'-$

conforme a las ocnﬁ?@ones del mercado.

CAPITULO VI LA JUNTA DE SUBASTAS __:: &‘:% '
Articulo 43  Estructuraclon de la Junta de Subas.tgs

13.1

'y ﬂﬂ
Creacibny Comoosmlén de la Juniﬁ de Subastas

- El Secretario designaré una Junta de Subastas y dessgnara

asu Presiéente. La Junta de Subastas estara compuesta
por cinco (5) miembros permanentes, uno de 1os cuales
debe ser una persona que preste servicios directos & ia
clieritela. Todos los miembros de la Junta de Subaétas
tendran voz y voto. Ningin empleado de la Oficina dé
Compras y Suministros podra ser nombrado miembro de la

Junta de Subastas.
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R

13.2

13.3

13.4

Designacién de miembros alternos

Ei Secre?tarli_o designara miembros alternos péra sustituir a
cualquier miembro permanente, eh aquellos casos en que
sea 'necesarjo asegurar el qudrum requerido.  El
nombramiento de los miembros altemos deberéA hacerse de
antemano, péro el Secretario siempre tendra facutia( para

nominar miembros sustitutos en cualquier momento en que

sea necesario hacerio.

Comités Técni

La Junta de Subastas, en el descargo de sus ﬁmcionés‘
podra solicitar al Secretario 0 a su Repfesentante
aulorizado que nombre Comités Técnicos O asesores

individuales, ‘para que lo asesoren en la preparacion de
e

Y i PR
especificaciones y en las evaluacionzy andlisis de las
N
§

cotizaciones. Los Comités Técnicoé;'é_st%@n compuestos

v s

de por lo menos tres (3) miembros, quienes sBran personas

vt

distintas a los miembros de la Junta de Subastas.

El Secretario, previa recomendacion del Presidente de la
Junia de Subastas, designard un Sz_acretaﬁo para dicha
Junta, el cual no tendrd derecho al voto. Proveera,

ademéas, los. recurses’ necesaros para facilitar las




13.5.

13.6

13.7

13.8

‘operaciones de la Junta de Subastas incluyendo, entre

otros, personal, facilidades fisicas, equipo y una asignacion

- de presupuesto. Todos estos recursos estaran 3 la

disposicion del Secretario de la Junta de Subastas.
Recaudador Oficial

E| Secretario designara un Recaudador Oficial a la Jur 2de
sqbaslas, o asignara las recaudaciones de la Junta de
Subastas al recaudador del Departamento, seglin lo estime
necesario. -
Términos de Designaciones

L os miembros de la Junta de Subasias desempefiaran sus
deberes y ocuparan sus‘cargos hasia, Pque sus sucesores

ey,
sean nombrados y tomen posesién de los mismos.

4.

Presiden i :
La Junta de Subastas sera dirigida por un Presidente,
designado por el Secretario. La propia Junta determinara,

quién de sus miembros, sustituira al Presidente en su

ausencia.

Eunciones de la Junta de Subastas

La Junta de Subastas sera responsable de evaluar las
ofertas recibidas. En su evaluacion considerara el Resumen

de oferlas contenidas en el Informe sometido por la Oficina
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13.9

de Compras y Suministros, ias recomendaciones de los
asesores o comités técnicos, si algunos, y cualquier otra
informacién que Ia Junta eéﬁme necesara.

Debgrg's de la Junta de Subastas

Ademés de las funciones sefialadas en el Articulo 13.8, la
Junta de Subast.as tendré los siguient‘es deberes:

&) Adoptar un sello.

b) Solicitar el asesoramiento de recursos intemos o -

extemos.

c) Adoptar las -normas y procedimientos para - su

funcionamiento intemo,

= 2 E3C - Y Lenc : uf: L C .' 2 (18
ubastas | (% \ .;‘;
Las facultades y deberes del Prééjd;eﬂg; de la Junta de
e
Subastas serén los siguientes: ;’ P

]

a) Asegurar el funcionamientd'if%aini‘%;de la Junta
"de Subastas.

b) Dirigir los procedimientos de la Junta_ ;ie
Subastas.

¢) Representar a la Junta de Subastas,

d) Convocar y presidir Ia‘s reuniones de la Junta de

Subastés.
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e) Someter al Secretaro o su Representante
autorizado un infofrﬁe, Mensual sobre las
subastas adjudicadas Y - pendientes de
adjudicacion. |

f) Someter todos los informes y recomendaciones

’ 'adicionaie's que le solicite.éi Secretario 0 U
Representate autorizado.

g) Recomendar los nombramientos del personal de

gt
Nt

incluyendo el nombramiento del Secretario de fa

R A
Junta. SR

apoyo de la Junta de Subastas, al Secretario,

I3

h) Cumplir con fodas las’ fuiigiones y deberes
3 \’:_':.}—

inherentes a su cargo, o gle gxpresamente s€

mencionen en otras disposiciones de este

Reglamento.

1311  Deberes del Secretario de fa Junta de Subastas
El Secretario de la Julnt'a de la Subastas; tendra los
siguientes deberes: | .
a) Recomendar al Presidente de la Junta de Subastas
los nombramientos del personal de apoyo Que
necesita para pbder llevar a cabo sus- funciones, ..

tales como oficinistas, secretarias, mensajeros,

55




a)

h)

técnicos y oftros. El Secretario de la Junia de

Subastas respondera directamente a sl Presidente. .

 Custodiar fodos los libros, - expedientes .

documentos dé la Junta de Subastas.

Mantener un registro de toda la comespondencia
recibida 0 daspact::ada por la Junta de Subastas.
Aségurar la tramitacion adecuada de los asuntos de

ta Junta de Subastas.

" Notificar las convocatorias del Presidente de la

Junta de Subastas__,.p'a'r'%.feunione_s ordinarias 0
extraordinarias. U

Notificar las adjudncacuones Yy acuerdos de la Junta
de Subastas & las partes !nteresadas

Certificar los acuerdos y las adjudmciones, asf
como cualguier ofro documento de la Junta de
Subastas.

Custodtar el sello de ta Junta de Subastas.

Asistira ias reuniones de la Junta de Subastas para
tomar las minutas y levantar las actas sobre fos
Acuerdos y las Adjudicacionas.

Redactar. las Actas, Acuerdos, Adjudicaciones,
Minutas e Informes para la éprobacién del
Presidente de la Junta de Subastas.
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k) Someter el Informe Trimestral a la Junta de
‘Subastas y al Secretario _o- su Represéntanta
autorizado sobre aquelios licitadores invitados a las
subastas que no hayan comparecido y las razones
que han dado para ello, con el fin de determinar si

- se mantendran o no én el Registro de Licitadores .

} . Orientar a los licitadores.

m) Cumplir con- todas las funciones y deberes
inhefentes a .su cargo que ex.presarnente _se
mencionen en otras disposiciones de este
Reglamento, asi como cualquier gestidn relacionada
asignada por &l Secretario wr%l Presidente de la
Junta de Subastas. ﬁ) '?

13.12 D IR fici
@“

Los deberes del reoaudador asign% & la Junta de

-t '.:"\\_»_1

Subastas serén Ios sguuentes t;
8) Responder al . Presrdente de Ta Junta de
Subastas y coondinar su trabajo con el Secretarno

de la Junta de Subastas.
b) Recaudar todas las garantias recibidas con las

ofertas.

c) Expedir recibos por las garantias recibidas.
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" d) Depositar las garantias en la cuenta de banco
comespondiente o en su caja fuerte, seglin sea
el caso. |

e) Preparar un informe 2 la Junta de Subastas
sobre las garantias recibidas de cada licitador en
cada subasta.

f) S;)meter un infc;rme oficial al Pagador Oficial del
Departamento, despuéé de la adjudicacién de
cada subasta sobre el esggdo?é las garantias

. o
arell - V. _
con recomendaciones sobre (devolucion -de
efectivo, si fuera el caso. T i
g) Cumplir con los otros deberes delsu designacién
b
_ _ -
y con la reglamentacion aplicable™, €.
i 'f:' ?

13.13 ion n
La Junta de Subastas tendré: facuttad ﬁana celebrar .
reuniones ordinarias y extraordinarias.

a) Reuniones ordinarias
E| Secretario de la Junta de Subastas sometera
para la aprobacion del Presidente un calendario
de fechas para reuniones ordinarias, én fas
cuales se discutiran asuntos relacionados con la

evaluacion o adjudicacion de las subastas, asi
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d)

como cualesquiera otros asuntos administrativos
de la Junta de Subastas. o
Reuniones extraordinarias

El Presidente de la Junta de Subastas podra
convocar  reuniones  extraordinarias  para
cualquier propésito fijadas en fecha especial o de
emergencia. |

Qudérum de la Junta de Subastas

Se requerira la presencia de tres (3) miembros

de la Junta de Subastas en la-feunion para que

pueda constituirse el quérum.
Votacidn : LT3

3

Los acuerdos de la Junta de. Supastes se
B

. 5
tomaran por mayoria simple de-los{fiembros
v

presentes, excepto cuando expresafnente' se

. disponga lo contrario en este Reglamento.

Asistencia

Los miembros de'la Junta de Subastas vienen

obligados a asistir a todas las reuniones a las
que se les convoque. Las ausencias reiteradas
de un miembro de la Junta, darén margen para

que el Presidente le recomiende al Secretario
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g)

que declare vacanie el cargo y designe un nUEevo
miembro.Las .ausencias por enfermedad, por
vacaciones, o las autorizadas por el Presidente
no se contarén para los efectos de esta
disposicion.

informe de Asi_steﬁcia

El Presidente de la Junta de Subasias
manlendrad un Reéistro de Asistencia, el cual

presentara al Secretario, cuando.ssa necasaro

. recomendar que se declare.una vacanie ©

cuando asi se ie requiera:
Informes de Adjudicacién

Por dada decision de la Junta de Subastas sobre -

~ cada subasta ante su consideracién, se adoptara

por escrito un documento titulado "Informe de

Adjudicaciér”. El informe deberd ser firnado por

{odos los miembros que parﬁdiparon en la

adjudicacion. Cualquier miembro podra emitir
un vo..to disidente, el ‘cual formara parte del
expediente. El"lnforme o Acta de Adjudicacion”
debera contener fa siguiente infqnnacién: |

(1) Resumen de las ofertas.
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(2) Desglose de cada partida segun ha sido
adjﬁdicada.

(3) Ofertas rechazadas con fundamentos
para los rechazos o informacion sobre
;ﬁar‘tidas no adjudicadas, segin proceda.

Acuerdos de la Junta |

Toda decision de la Junla de Subaslas que

no conlleve adjudicacion constara en un

documehto titulado  "Acuerdo". Todo

"Acuerdo" contendra la siguiente informacién:
(1) Nombres de miembros__.asistentes
(2) Fecha,. hora y fugar dé la reunién
(3) Asunto discutido |
(4) Bfeye exposicién def acuerdo -
'(8) Resumen de votacion
(6) Certificacién del Secretaric

Resoluciones de (a Junta de Subastas

" Los acuerdos de la Junta de Subastas seran

remitidos al Dimctor de la Oficina de
Compras y Suministros para que éste

prepare el comespondiente ‘Aviso de
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Adjudicacion” para la firna del Secretario o

su Representante autorizado.

CAPITULO VII: CONVOCATORIAS A SUBASTAS FORMALES

Articulo” 14 Procedimientos Generales

14.1

Informe o Provecto de Convocatoria

La Oficina de Compras y. Suministros, luego de completar
el tramite refacionado con el Phego de Subastas, redactara -
una lnwtac:én o Proyecto de Convocatona a Subasta el
cual remitira al Secrelario o SE‘Q Representante autorizado

para su firma. Dicho proyéﬁo &éconvocatona contendré

ﬂ'«'ﬁ
@ G

e e

g) Namero de Subastaaas

la siguiente informacion:

C;.

V"l—

b) .Especrﬂcactones iemnbsvg‘«pondnc:ones
" ¢) Componente Operacac:rr;:'fzr:_j11 %epartamento o}

Servicio Peticionario

d). Fecha, lugar yhora fijada para la aperiura

e) Si la subasta es de construccién, debera
informarse e! nombre del proyecto, su ubicacion
y descripcion,

f) Sita subasta es de contruccion y de servicios,
debera informarse el plazo en el cual debe

gjecutarse la obra o prestarse el servicio.




14.2

14.3

g) Sila subasta se convoca mediante anuncio en
los periddicos, o cuando no sea viable
econdmicamente para el Depariamento enviar
el pliego de la subasla por oorreo,- debera
proveerse informacion especifica sobre do ;de
recoger el mismo. )

h) Si la subasta es convocada por invitacion, y
siempre que ello fuera posible, se incluira con la
invitacién todo el pliego de la suﬁasta, asf como

e .
la convocatoria mistila LarSoual contendra la
el

informacién antes sefiglada

I
Modo de CQH!QQ@T - ::"‘ L_:‘
La convocatﬁﬁa podra hacerse medii_:e_;.g}té?jigvitacién o por
publicacién en el periédico. | w’
Cony ri r Periddi -

La convocatoria se. hara por periodico cuando no haya
licitadores' reéis‘t'rados paré proveer el bien o servicio que '
se desea, o cuando el Departamento entienda que sus
intereses estaran mejor protegidos extendiendo la invitacidn

a otros suplidores.
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14.4

14.5

14.6

licaciéon

La convocatoria se hara publicando un aviso no menor de
cuatro pulgadas de anche por cuatro de largo (4" x 4"} en
dos (2j_peric'>dicos de circulacién general. La Oficina de
Compras y Suministros determinaréa si es necesario publicar
la con‘vocaton'a en mas de una ocasion.

Convocatoria por lnvi_t_agign

L as subastas cuyas convocalorias seén porinvitacién, se
enviardn a los licitadores incluidos en el Registro de
Licitadores, segan la materia para fa cual se registraron. 'La
Oficina de Compras y Sumiqigtms podré, ademas, fijar Lina
copia de la ConvOcatoEé";e[‘\":;T "Tabién de Avisos & los

Licitadores" que para esos efecios-éé proveera en un lugar

_ accesible en el Departamento. La ~notificacion a los

lictadores podra hacerse de una de las siguientes formas:
a) Enviando el pliego de la subasta por correo.
b) Entrégando el pliego de la subasta a la mano.
c) Notificacion por facsimil al ficitador para que
recoja el pliego de ia subasta.
la convocaloria sera firmada por el Secrefario o su

Representante autorizado.
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14.7

14.8

Enmiendas a la Convocatoria -
Solamente se podran efectuar enmiendas a la convocatoria
de la subasta, si las mismas se efectlan antes del Acto de
Apertura.

Se podran efectuar enmienda§ a Iés convocatorias en las
siguientes circunstancias:

a) Cuando sea necesario enmendar la peticion
original o variar condiciones 0 espédﬂcaciones
adicionales. |

b) Cuando se deécubra algln érror sustancial e
insalvable en el pliego de fa subasta.

c) Como consecuencia de .ur;a impugnacion de la
convocatoria. | |

d) Cuando la enmienda sea para proteger los

intereses del Departamento.

Las enmiendas ten_drén'que ser aprobadas y firmadas por
el Secretario o su Representante autorizado, a

recomendacién del Jefe de la Oficina de Compras vy

Suministros.




149 Nofificacién de Enmiendas
La convocatoria enmendada sera notificada por la Oficina
de Compras y Suministros, mediante su qulicacién en un
aviso en un periddico de circutacion general o mediante sU .
envio por correo, mensajero y medios analogos, segun o
requieran las circunstancias.

1410  Cancelaci6n de la Convocatoria

| & cancelacién de la convocatoria deberé hacerse antes del
acto de apertura de la subasta. La convocatoria podré
cancelarse por las siguientes razones:

a) Porsurgir condlctones ;&esperadas gue exirnan

e T
el tram[te dela subas“Laﬁeﬁ

by Por cualquier causa’ c;iﬂe“é’t Secretario 0 su
Representante autonzado" cg.;gtlendan egte
: debidamente]ustiﬂcada. ' ™
'c) " Como consecuencia de una |ﬁp§énamon ala
Convocatoria.

1441 Auto orizacién pa mgan;g_mima.m&ﬂﬁ

| as cancelaciones tendran gue ser autorizadas por el

Secretario o su Representante auiorizado.
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14,12

14.13

14.14

Notificacién de 1a Ca

Las cancelaciones de convocatorias seran notificadas por

ta Oficina de Compras y Suministros en la misma forma que

se notifican las enmiendas.

impugnacién de la Convocatoria

Si un licitador interesado en participar én una subasta no
estuviese de acuerdo con las lnstruccic;nes,
Especiﬁcaciones;'o Condiciones establecidas en el pliego de
la subasta, por entenderias restrictivas, podra radicar un
recurso de impugnacion a la convocatoria. EI Recurso dé

impugnacién estard disponible solariente para aquellos

LY
ok

licitadores que recogieron el pliego d%_}é‘@basta dentro del
sl

==
(s
2

término establecido en la convocatoria.

£
{ ::"1,
v T

-

. gl
Toda impugnacion de convocatoria a subafta debera

. radicarse ante el Secretario o su Representante autorizado

en un término no mayor dé cinco (5) dias calendarios
contados a pa—r’tir de la fecha del depdsito de dicha
convocatoria en el correo 6 en un término no mayor de {res
(3) dias contados a partir de q,ue el licitador recibiera el
pliego de la subasta a la mano, 0 mediante cualguier otro

medio en que conste el recibo de la entrega. No se
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14.15

" 14.16

considerardn impugnaciones recibidas con posterioridad a

los {érminos aqui provistos.

El recurso de impugnacion a la convocatoria de la subasta
se presentara en original y dos (2) copias a maquina o letra
de molde y debera contener lo siguiente:
| a) Elnumero de la subasta
b) Una exposicién detaliada sobre las partes
espacificas, que se impugnan.
-¢) Evidencia documental y material necesario, que
© apoye sus argumentg;i para la impugnacion.

d) -Una indicacién clanajda‘f—femedao o accion que

u,ﬁ; e
se sohczta e T
o 1 {ﬁ
e} Firma de la parte recurénte o de su
B "r‘
Representante autonzado ‘”vg
.'.ﬁ ‘._?‘e’

.Evaiuacién de la Impugnacidn

El Secretario o su Representante autorizado determinaré la
validez de la impugnacion y resolvera la misma en. sus
méritos, en un témino no mayor de cinco (5) dias

laborables.

68




14,17

14.18

14.19

Earélizacién de los Procgdimigh;g 3
Con la radicacién de un Recurso de Impugnacién se
paralizaran los tramites de la subasta especifica y los
términos subsiguientes se contaran a paﬁir de la decision
final del Secretario o su Representante autorizado.
El Secretario o su Representante aulorizado podra tomar
una de las siguientes acciones:
| a) Deéesﬁmar ta soficitud y ordenar la continuacion |
de los trdmites. gonégcatoﬁa ¥ nofificar
mediante enmienda’;;!;.le@o.

¢) Cancelar la convocatoria,, ¢

Notificacidn de la de BFIT) __-:_ on del € 2creta 3
Representante autorizado w1,

| &
La decision que emita el Secretario-o su Representante
autorizado serd simultaneamente notificada por escrito a
os licitadores invitados,
Re Im naci n Alz
Cuando el licitador no estuviese conforme con la

determinacion del Secretario o su Representante

autorizado podr& recurrir a los remedios provistos en el

' Capitulo XIll de este Reglamento.

69




